ZARZADZENIE NR 4./2026
PREZASA ZARZADU

Przedsiebiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Olecku
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

z dnia16.04.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

§1
W celu zapewnienia prawidiowego postepowania przy zamoéwieniach na ustugi, dostawy
i roboty budowlane udzielanych przez PWiK w Olecku Sp. z 0.0., ktérych wartos¢ nie

przekracza progow unijnych dla zamowien publicznych, wprowadza sie Regulamin udzielania
zamowien sektorowych, ktérego tre$¢ stanowi zatacznik nr | do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Prokurentowi, Gtéwnemu Ksiegowemu i Kierownikom
komorek organizacyjnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.04.2026r.






Zatgcznik nr 1 zarzadzenia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ
PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW | KANALIZAC)I sp. Z 0.0.
UL. TUNELOWA 17, 19-400 OLECKO
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d) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci
dzierzawy i najmu;

e) odptatne przekazanie Spotce urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych na podstawie
art. 31 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu Sciekdw;

f) dzierzawa majgtku wodociggowo - kanalizacyjnego;

g) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papieréow
wartosciowych, lub innych instrumentow finansowych, w szczegdlnosci zwigzane z
transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego srodkéw pienieznych lub
kapitatu;

h) ustugi pocztowe;

i) zakup ksigzek i prenumerata czasopism;

i) zakup artykutéw spozywczych, catering;

k) ustugi lub zakupy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych oraz
konferencji i seminaridw;

1) ustugi w zakresie kultury, sportu i rekreacji;

m) ustugi socjalne, restauracyjne i hotelarskie do kwoty 20.000,00 netto zf;

n) zakup materiatéw na cele reprezentacyjne do kwoty 20.000,00 netto zt;

0) ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa, Internet);

p) ustugi ubezpieczeniowe;

g) ustugi prawnicze, doradcze, ekspertyzy techniczne;

r) modyfikacje systemoéw informatycznych;

s) ustugi szkoleniowe, ustugi edukacyjne do kwoty 20.000,00 netto z1;

t) ustugi dotyczace czynnosci organdw dozoru technicznego;

u) rozszerzenie licenciji.

2) przegladéw technicznych maszyn i urzadzen eksploatowanych przez Spotke w okresie
obowigzywania gwarancji jakosci.

4. Zaméwienia, do ktérych nie stosuje sie Regulaminu lub ustawy PZP realizujg poszczegdlne
Dziaty Spotki lub osoby zajmujgce samodzielne stanowiska (Wnioskujgcy), odpowiedzialne za
dane zadanie. Dokumentami udzielenia zamdwienia w tych przypadkach sg umowy, zlecenia,
zatwierdzone faktury czy rachunki, potwierdzajgce udzielenie i wykonanie zamdéwienia.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje, w odniesieniu do kazdego postepowania o
udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza wysokosci progéw unijnych
okreslonych w art. 3 ust 2 ustawy Pzp, wyfaczajacg dane postepowanie spod rygoréw
stosowania postanowien Regulaminu.

§4
1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1) awarii - nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie,
powodujgce trwatg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wiasciwosci systemoéw lub
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elementéow sytemu, wymagajace natychmiastowego usuniecia ze wzgledow
technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych i podjecia natychmiastowych dziatan
zabezpieczajacych i naprawczych w celu przywrdcenia stanu sprzed awarii;

2) cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcg;

3) dokumentacji postepowania - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dokumenty zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania (wniosek, notatki, protokét, email wraz z zatgcznikami);

4) dokumentach zaméwienia - ogtoszenie, zaproszenie, specyfikacja warunkow
zamowienia;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

6) kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Prezesa Spofki;

7) komisji - nalezy przez to rozumieé¢ wtasciwg komisje powotang decyzjg Zarzadu Spétki do
zorganizowania i/lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

8) kwocie progowej — kwota, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 ustaw Pzp.

9) Whnioskujgcym - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: dziat Spétki lub pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku;

10)najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie moina z gory opisa¢c w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt,
gdy cena lub koszt jest stata albo (ii) oferte z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym
kryterium oceny jest cena lub koszt;

11)obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumiec¢ wynik catosci robot budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarczg lub techniczng;

12)ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czesci zamowienia;

13)Platformie zamodwien - system informatyczny wspierajacy proces udzielania zamoéwien, w
szczegolnosci w zakresie ustug, dostaw, robét budowlanych, komunikacji z Wykonawcami,
zarzadzania bazg danych z przeprowadzanych postepowan;

14)postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia;

15)robotach budowlanych - naleiy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
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zafgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z péin. zm. 5)), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego;

16)SWZ - nalezy przez to rozumieé specyfikacje warunkéw zamowienia, czyli dokument
sporzadzony przez Zamawiajgcego ustalajacy procedure postepowania, wymagania
formalne regulujace stosunki pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcy oraz opis
przedmiotu zamodwienia;

17)ustugach - naleiy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

18)wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania
z nalezyta starannoscia;

19)pisemnosci - nalezy przez to rozumieé sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej;

20)srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki komunikagji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344);

21)Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

22)Zamawiajacym - Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Tunelowa 17, 19-
400 Olecko.

23)zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumieé zamodwienie udzielane przez
Zamawiajgcego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej, o ktérej
mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.

§5
Zasady udzielania zamodwien
1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sposéb:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonuja osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.
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3. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§6

1. Jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi, do udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace gtéwnego przedmiotu
zamodwienia.

2. Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace dostaw.

3. Jezeli zamoéwienie obejmuje rownoczeénie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania, do udzielenia takiego zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczace robot
budowlanych.

4. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczes$nie ustugi oraz roboty budowlane niezbgedne do
wykonania ustug, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczgce ustug.

§7

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

2. Zamawiajgcy moze okresli¢ w SWZ, zapytaniu ofertowym - wymogi dotyczace zachowania
poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku postepowania.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 .
poz., 1913), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informac;ji zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, podawanych podczas otwarcia
ofert.

§8

1. Postepowanie prowadzi sie w formie pisemnej.

Postepowanie moze by¢ prowadzone przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej z
wykorzystaniem Platformy zamoéwien.

3. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

4. Komunikacja w postepowaniu, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub oswiadczern miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, zgodnie z wyborem
Zamawiajacego moze, odbywac sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie lub za posrednictwem
postanca.
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§9

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie

wystepuje konflikt intereséw tzn., jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu
z Wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub
zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub
byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnoéci lub niezaleznoéci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytaczeniu,

jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych -

o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia sktadaja, pod

rygorem odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 2.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, skfada sie niezwtocznie po

powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznoéci nie

pozniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajaca wytgczeniu powtarza sie, z

wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik

postepowania.
§10
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

. Za zgodne z Regulaminem przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w sprawie

udzielenia zaméwienia odpowiedzialne sg wszystkie osoby w zakresie, w jakim powierzono im

w formie pisemnej, czynnosci w postepowaniu.

. Kierownicy Dziatdbw ponosza odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru nad podlegtymi

pracownikami. Kierownicy dziatébw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska

zobowigzani s do zachowania nalezytej starannosci podczas procesow przygotowania i

przeprowadzania postepowan, w szczegélnoéci w zakresie:
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1) terminowej realizacji postepowan;

2) zgodnosci kosztow realizacji zadania na etapie uruchamiania postepowania z planowang
wysokoscig kosztow zadania zatwierdzong przez kierownika Zamawiajgcego;

3) terminowosci wnioskowania o uruchamianie postepowan;

4) prawidtowego planowania postepowan, a nastepnie ich realizacji tak, aby nie spowodowac
niezgodnego z prawem dzielenia zamowien na czesci;

5) zasadnosci wnioskowanego trybu udzielenia zamoéwienia.

Kierownik Dziatu Iub osoba zajmujagca samodzielne stanowisko wnioskujgcy o

przeprowadzenie postepowania odpowiedzialny/a jest w szczegdlnosci za:

1) przygotowanie Wniosku o przeprowadzenie postepowania;

2) opracowanie opisu przedmiotu zamodwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy z
uwzglednieniem wymogow okreslonych w ustawie PZP lub Regulaminie i przekazanie do
Pracownika/Dziatu Zamodwien Publicznych wraz z podaniem osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia i osoby odpowiedzialnej za kontakt z
Wykonawcg ze strony Zamawiajgcego w zakresie merytorycznym przedmiotu zamowienia;

3) ustalenie szacunkowe]j wartosci zamoéwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
PZP |ub Regulaminie wraz z podaniem podstawy oraz daty dokonania oszacowania,
imienia, nazwiska i stanowiska osoby/6b dokonujgcej/ych ustalenia wartosci zamowienia;
4) opracowanie istotnych warunkéw umowy, w tym:

a) terminu realizacji zamdwienia,

b) obowigzkéw stron,

¢) warunkdéw udzielenia gwarancji oraz okresu gwarancji,

d) innych postanowien majgcych wptyw na realizacje zamowienia;

5) wyboér trybu przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie;

6) opracowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert;

7) uzupetnianie lub wyjasnianie w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia na kazdym etapie
prowadzenia procedury, w tym w przypadku, jesli po wszczeciu postepowania wptynie od
Wykonawcy prosba o wyjasnienie tresci SWZ w zakresie opisu przedmiotu. Opracowana
odpowiedZ powinna zosta¢ przestana do Pracownika/Dziatu Zamdwien Publicznych w
formie elektronicznej w terminach pozwalajacych zachowac terminy okreslone w ustawie
Pzp;

8) realizacje zamowienia zgodna z warunkami zamowienia.

Pracownik/Dziat Zaméwien Publicznych odpowiedzialny jest za:

1) przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z Regulaminem oraz innymi
regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w tym zakresie;

2) petnienie funkcji doradczej dla wszystkich Wnioskujacych w zakresie stosowania ustawy
PZP i Regulaminu oraz zasad sporzadzania i zawierania umow.

Kierownik Zamawiajagcego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postepowan na

podstawie niniejszego Regulaminu.
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6. Jezeli wartos¢ zamodwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, Kierownik Zamawiajacego
powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. W przypadku powotania komisja dziata na podstawie zasad okreslonych regulaminem pracy
komisji, stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§11
Planowanie zamoéwien publicznych

1. Wnioskujacy, w terminie do 30 listopada kazdego roku, zobowigzani s3 ztozy¢ do
Pracownika/Dziatu Zaméwienn Publicznych wykazy planowanych inwestygji zakupow
inwestycyjnych w roku nastepnym, zawierajgce co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zamdwienia;
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia;
3) planowany tryb postepowania;
4) planowane daty realizacji zamdwienia.
2.Wnioskujacy, w terminie do 15 grudnia kazdego roku, zobowigzani s ztozy¢ do Gtéwnego
Ksiegowego wykazy planowanych wydatkéw w roku nastepnym, zawierajgce co najmniej
nazwe wydatku i szacunkowg wartos¢.

3. Na podstawie wykazéw, o ktérych mowa w ust. 1, Pracownik/Dziat Zaméwiers Publicznych
przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego zbiorczy projekt Planu na rok
nastepny.

4. Na podstawie wykazéw, o ktérych mowa w ust. 2, Gtéwny Ksiegowy przygotowuje i przedktada
Kierownikowi Zamawiajgcego projekt Planu Finansowego na rok nastepny.

Plan finansowy zatwierdza Zarzad Spétki.

6. Pracownik/Dziat Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach w danym roku kalendarzowym, ktdre jest przekazywane Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych w terminie i formie zgodnymi z przepisami ustawy Pzp.

§12
Tryby udzielania zamoéwien
1 Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien sa:
1) Rozeznanie rynku;
2) Zapytanie ofertowe;
3) Przetarg ofertowy.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki po spetnieniu
przestanek okreslonych w rozdziale VIIl Regulaminu.

§13
Rozeznanie rynku
1. Rozeznanie rynku to podstawowy tryb udzielania zaméwien, ktérych wartoéé szacunkowa jest
ponizej kwoty 170.000,00 zt.
2. Przed udzieleniem zamoéwienia Zamawiajgcy dokonuje Rozeznania rynku. Wnioskodawca

zobowigzany jest do sprawdzenia ceny i innych warunkéw sprzedazy u wykonawcéw, ktdrych
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przedmiot dziatalnosci obejmuje sprzedaz towaréw, ustug lub wykonanie robo6t budowlanych
stanowigcych przedmiot zamodwienia:

1) Jezeli wartoé¢ zamowienia (netto) jest w przedziale od 0,01 zt do 100.000,00 zt netto - u
przynajmniej jednego wykonawcy poprzez zwrdcenie sie w dowolnej formie (telefonicznie,
drogy elektroniczng, faksem, pisemnie) z prosbg o podanie ceny i innych warunkéw
sprzedazy i/lub poprzez sprawdzenie oferty w miejscu sprzedazy.

2) Jezeli warto$¢ zamodwienia (netto) jest w przedziale od 100.000,00 zt do 170.000,00 zt netto
— u przynajmniej dwoch wykonawcéw poprzez zwrécenie sie¢ w dowolnej formie
(telefonicznie, drogg elektroniczng, faksem, pisemnie) z prosba o podanie ceny i innych
warunkow sprzedazy i/lub poprzez sprawdzenie oferty w miejscu sprzedazy.

3. W postepowaniu nalezy uzyskac przynajmniej jedng oferte, przy czym dopuszcza sie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji z wybranym wykonawcg lub wykonawcami.

4. Pracownik/Dziat Zamoéwien Publicznych wszczyna postepowanie na podstawie prawidtowo
sporzadzonego Whniosku (na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),
podpisanego przez kierownika Zamawiajgcego.

§14
Procedura udzielania zaméwien w trybie zapytania ofertowego.

1. Zapytanie ofertowe to podstawowy tryb udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest wieksza niz 100.000,00 zt a mniejsza od kwoty 170 000,00 zt.

2. Pracownik/Dziat Zamoéwien Publicznych wszczyna postepowanie na podstawie prawidtowo
sporzadzonego Whniosku (na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do Regulaminu),
podpisanego przez Kierownika Zamawiajgcego.

3. Za poprawne wypetnienie Wniosku oraz realizacje zadania odpowiada Wnioskujacy.

4. Pracownik/Dziat Zamdwied Publicznych po otrzymaniu wniosku o przeprowadzenie
postepowania:
1) sprawdza ztozony wniosek pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci przygotowania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wniosek zostaje zwrdcony w celu
uzupetnienia i/lub poprawy;
2) dokonuje rejestracji Wniosku w Rejestrze zamowien udzielanych przez Spotke.

5. Pracownik/Dziat Zamoéwied Publicznych na podstawie otrzymanego wniosku o
przeprowadzenie postepowania, opracowuje Zapytanie ofertowe.

6. W przypadku Wniosku na realizacje zamowienia, dla wykonania ktorego konieczne jest
zawarcie pisemnej umowy, Pracownik/Dziat Zamdéwiert Publicznych przygotowuje Wzor
Umowy i uzgadnia go z Wnioskujagcym. Nastepnie przedkfada do zatwierdzenia przez Radce
Prawnego. Zatwierdzony Wzér umowy stanowi Zatgcznik do Zapytania ofertowego.
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§15

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy przesyta
zaproszenia do udziatu w postepowaniu do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich
do ztozenia oferty i/lub zamieszcza je na Platformie zaméwien w formie otwartego zaproszenia

. W przypadku zaproszenia do udziatu w postepowaniu do wybranych Wykonawcéw,
Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postgpowaniu Wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz
dwoch.

. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie w wybranej przez siebie formie,

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania oferty, jednak termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 3 dni.

. Zamawiajgcy moze zadacC wniesienia wadium na warunkach okreélonych w Ogtoszeniu o
zamoéwieniu lub Zaproszeniu do sktadania ofert

. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamdéwieniu lub Zaproszeniu do sktadania ofert.

. Wykonawca sktada w wyznaczonym terminie oferte, ktéra podlega badaniu i ocenie na
warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamdwieniu lub Zaproszeniu do sktadania ofert.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na warunkach okreslonych w Regulaminie.

. Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia lub szacowana warto$¢ zamdwienia, Zamawiajacy moze
przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

10.Pracownik/Dziat Zamdwieri Publicznych lub komisja dokonuje oceny ztozonych ofert oraz

wnioskuje o dokonanie wyboru najkorzystniejszej, sporzadzajac stosowny protokét wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktory po zatwierdzeniu przez
kierownika Zamawiajacego jest podstawg do realizacji zaméwienia.

§16

Procedura udzielania zamoéwien w trybie przetargu ofertowego.

. Przetarg ofertowy jest trybem obligatoryjnym, gdy warto$¢ zamoéwienia jest réwna lub
przekracza kwote 170 000,00 zt a jest mniejsza od kwoty progowe;j.

. Pracownik/Dziat Zaméwieri Publicznych wszczyna postepowanie na podstawie prawidfowo
sporzadzonego wniosku (na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do Regulaminu),
podpisanego przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Za poprawne wypetnienie wniosku oraz realizacje zadania odpowiada Wnioskujacy.

. Pracownik/Dziat Zamodwieri Publicznych po otrzymaniu wniosku o przeprowadzenie
postepowania:
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1) sprawdza ztozony wniosek pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci
przygotowania. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wniosek zostaje
zwrdcony w celu uzupetnienia i/lub poprawy;

2) dokonuje rejestracji Wniosku w Rejestrze zamodwien udzielanych przez Spétke.

5. Pracownik/Dziat Zamoéwien Publicznych na podstawie otrzymanego wniosku o
przeprowadzenie postepowania opracowuje SWZ.

6. Pracownik/Dziat Zamoéwien Publicznych przygotowuje Wzér Umowy i uzgadnia go z
Whnioskujgcym. Nastepnie przedktada do zatwierdzenia przez Radce Prawnego. Zatwierdzony
Wzdér Umowy stanowi Zatgcznik do Przetargu ofertowego.

§17
1. Przetarg ofertowy to tryb udzielania zaméwien, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamdwieniu oferty moga sktadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ofertowego zamieszczajac ogtoszenie
o zamoéwieniu na swojej stronie internetowej i/lub Platformie zamoéwien.

3. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny, petny,
bezposredni i nieograniczony dostep do SWZ.

4. Zamawiajacy moze opublikowaé ogtoszenie za pomocg innych ogdlnodostepnych srodkéw
komunikacji.

5. Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie w wybranej przez siebie formie, tj. pisemnej lub
elektroniczne;.

6. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
ogtoszenia.

7. Zamawiajacy moze zgda¢ wniesienia wadium na warunkach okreslonych w Ogfoszeniu o
zamowieniu lub Zaproszeniu do skfadania ofert.

8. Zamawiajacy moze zgda¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zaméwieniu lub Zaproszeniu do sktadania ofert.

9. Wykonawca zainteresowany udziatem w postepowaniu sktada w wyznaczonym terminie
oferte, ktora podlega badaniu i ocenie na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamowieniu
lub Zaproszeniu do skfadania ofert.

10.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ przetarg ofertowy na warunkach okreslonych w Regulaminie.

11.Ogtoszenie o wyborze Zmawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej i/lub Platformie
zamowien.

12.Zawarcie umowy nastepuje po akceptacji wyboru przez kierownika Zamawiajacego.

§18

Procedura udzielania zamoéwien w trybie zamodwienia z wolnej reki
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1. Pracownik/Dziat Zamowien Publicznych wszczyna postepowanie na podstawie prawidtowo
sporzadzonego wniosku (na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu),
podpisanego przez kierownika Zamawiajgcego.

2. Za poprawne wypetnienie wniosku oraz realizacje zadania odpowiada Wnioskujacy.

3. Pracownik/Dziat Zamoéwienn Publicznych po otrzymaniu wniosku o przeprowadzenie
postepowania:

1) sprawdza ztozony Wniosek pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci przygotowania.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wniosek zostaje zwrécony w celu
uzupetnienia i/lub poprawy;

2) dokonuje rejestracji Wniosku w Rejestrze zamoéwien udzielanych przez Spotke.

4. Pracownik/Dziat Zamodwien Publicznych na podstawie otrzymanego wniosku o
przeprowadzenie postepowania, opracowuje zaproszenie do ztozenia oferty.

5. W przypadku wniosku na realizacje zamdwienia, dla wykonania ktérego konieczne jest
zawarcie pisemnej umowy, Pracownik/Dziat Zaméwien Publicznych przygotowuje wzér umowy
i uzgadnia go z Wnioskujgcym. Nastepnie przedktada do zatwierdzenia przez Radce Prawnego.
Zatwierdzony wzér umowy stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.

§19

1. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze;
b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsagdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak

konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréow zamoéwienia.

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie modgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybéw
udzielenia zaméwienia;

3) przedmiotem zamowienia sy dostawy lub ustugi, ktore realizowano w ubiegtych latach, a
celowe jest ujednolicenie sprzetu, urzadzen, ustug serwisowych itp. poprzez udzielenie
zamoOwienie temu samemu Wykonawcy;

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu ofertowego lub zapytania
ofertowego nie ztozono zadnej oferty, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w
istotny sposob zmienione.

3. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcg, ktory ztozyt oferte we wczesniej
uniewaznionym postepowaniu.
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4. Postepowanie moze przeprowadzi¢ Pracownik/Dziat Zamoéwienn Publicznych lub powotana
komisja.

5. Pracownik/Dziat Zaméwien Publicznych lub komisja wnioskuje o dokonanie wyboru oferty,
sporzadzajgc stosowny protokét, ktéry po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego jest
podstawg do realizacji zamdwienia.

§20

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub
robot budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegolnosdci do okreslonego procesu,
metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie s3 ich istotnym
elementem, pod warunkiem, Ze sg one zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

3. Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

4. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogtby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencje, w szczegélnosci przez wskazanie znakéow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub produktéow.

5. Przedmiot zamdwienia moina opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli Zamawiajgcy nie moze opisac przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub rownowainy".

6. Jezeli przedmiot zamodwienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 5, Zamawiajgcy
wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci

7. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji lub unifikacji urzadzen, wyrobdow lub
materiatow przedmiot zamowienia moze by¢ opisany poprzez wskazanie znakéw towarowych,
patentow i pochodzenia. Informacja o uzyciu znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia
w opisie przedmiotu zamoOwienia wraz z uzasadnieniem musi by¢ zawarta we Whniosku
stanowigcym Zatgcznik nr 2 Regulaminu.

8. Zamowienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych.

9. Za okreslenie przedmiotu zamdwienia odpowiada Whnioskujgcy.
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§21

Ustalenie wartosci zamoéwienia

. Podstawag ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia

. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu, zaniza¢ wartosci

zamoOwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamowienia.

. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamodwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepisow Regulaminu, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi

przyczynami.

. Ustalajac warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage obowigzek wartosciowego tgczenia

zamowien przy jednoczesnym tgcznym spetnieniu nastepujacych przestanek:

1) zamowienia sg tozsame przedmiotowo, tj. rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) zamoOwienia sg tozsame czasowo, tj. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym
roku kalendarzowym;

3) zamdwienia sg tozsame podmiotowo, tj. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego
przez jednego Wykonawce.

. Przy obliczaniu wartosci zamodwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takize wartosc¢

dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia

jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesci.

. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje Wnioskujacy.

§22

. Wartos¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosc¢
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile s3 one
niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

. Ustalenia wartosci zamoéwienia dla rob6t budowlanych dokonuje sie nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, z tym, ze w przypadku zamdwien udzielanych
w czesdciach powyzszy termin odnosi sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

. W przypadku utraty aktualnosci kosztorysu inwestorskiego lub jego braku wartos¢ zamoéwienia
ustala sie w oparciu o dane bedace w posiadaniu Zamawiajgcego z robét tego samego rodzaju
o podobnym charakterze wykonywanych w okresie 24 m-cy poprzedzajacych dzien wszczecia
postepowania.

Strona 15z 29



§23

. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy jest wartos¢ ustug lub dostaw
tego samego rodzaju z okresu 24 miesiecy poprzedzajacych udzielenie zamowienia z
uwzglednieniem wzrostu cen lub ceny rynkowe.

. Dla dostaw i ustug sporzadza sie notatke z oszacowania wartosci zamowienia, ktéra oprocz
szacunkowej wartoéci zamodwienia powinna zawiera¢ szczegétowe informacje dotyczace
sposobu obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia, w tym Zrédto uzyskania cen bedacych
podstawa wyliczenia szacunkowej wartosci zamodwienia (w sposoéb umozliwiajacy
sprawdzenie) oraz wskazywac osobe odpowiedzialng za jej obliczenie.

. Jezeli zamodwienie obejmuje ustugi bankowe, finansowe lub leasingu wartosciag zamowienia
sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne swiadczenia.

. Ustalenia wartosci zamowienia dla ustug lub dostaw dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania, z tym ze w przypadku zamodwien udzielanych w
cze$ciach powyzszy termin odnosi sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

§24

. W postepowaniu Zamawiajgcy moze 2gda¢ od Wykonawcow oswiadczen lub dokumentow w

celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu lub wykazaniu braku

podstaw do wykluczenia z postepowania.

. W przypadku zadania, dotyczacego spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

Zamawiajgcy okresdla katalog warunkéw udziatu w postepowaniu wraz ze wykazaniem

os$wiadczen i/lub dokumentow, ktére Wykonawcy majg ztozy¢ wraz z oferta.

. W przypadku zgdania, dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

Zamawiajgcy, okresla katalog przestanek wykluczenia.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w S 27 ust. 5, innych dokumentow

lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawierajg btedy,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia

w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub;

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci osSwiadczenia, o

ktorym mowa w S 27 ust. 5, lub ztozonych dokumentéw lub oswiadczen skiadanych w

postepowaniu.

. W postepowaniu Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcow w celu potwierdzenia zgodnosci

oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami

okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub

wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
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7. Jeieli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy W sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonal ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo
uniewazni¢ postepowanie.

§25

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

1. Specyfikacja warunkéw zamowienia zawiera, co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)

7)
8)

9)

nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowe]j prowadzonego postepowania;

adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

tryb udzielenia zamodwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

opis czesci zamdéwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych; 6)
termin wykonania zamodwienia;

podstawy wykluczenia, z postepowania jezeli Zamawiajacy je przewiduje;

informacje o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, jezeli
Zamawiajacy je przewiduje;

informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej;

10) informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w inny sposob

niz przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej;

11) wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami;
12) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia

wadium;

13)termin zwigzania oferta;
14)opis sposobu przygotowywania ofert;
15)sposob oraz termin sktadania ofert;

16)termin otwarcia ofert;

17)sposob obliczenia ceny;

18)opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

19)informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy

przewiduje obowigzek jego wniesienia;

20)informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan, jezeli

Zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia;

21)projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia, ktére zostang wprowadzone

do umowy w sprawie zamowienia;
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22)pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

§26

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SWZ
wptyneta do Zamawiajacego poéiniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzania terminu sktadania ofert.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania i/lub Platformie zamowien, bez ujawniania zrédta zapytania.

. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢
SWZ. Dokonang zmiane tre$ci SWZ udostepnia na stronie prowadzonego postepowania i/lub
Platformie zamdéwien.

. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie ofert,
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiana
SWZ i przygotowanie oferty.

. Informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamieszcza sie na stronie internetowej
Zamawiajgcego i/lub Platformie zamodwien.

. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznanie sie z catoscig udostepnionych na stronie
internetowej i/lub Platformie zamowien dokumentéw, w tym takie ze zmianami, ktdre
zostang zamieszczone do terminu sktadania ofert.

§27
Oferta
. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia.

. Oferte sktada sie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, jesli postepowanie jest
prowadzone na Platformie zamowien.

. Szczeg6ty dotyczace ztozenia oferty zawierajg dokumenty zamdwienia.

5. Do oferty Wykonawca dotgcza Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w ust. 5, takze
os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
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tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
skfada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow

§28

Badanie i ocena ofert
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnieri
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczern. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcga negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty (z wyjatkiem zapisow S 15
ust. 9, S 19 ust 1), oraz z uwzglednieniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamowieniu lub
Zaproszeniu do sktadania ofert.

§29
Wybér najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteridow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zamdwienia.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéow oceny ofert, Zamawiajgcy
dokonuje wyboru oferty, ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

. W Ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamdwienia Zamawiajacy okresla wage, jaka

przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej, z
wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszg oferte okresla sie wytacznie na podstawie ceny.
Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu ofertowego, niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, przez
ogtoszenie informacji na wtasnej stronie internetowej lub na Platformie zamowien.
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8.

Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu ofertowego niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne.

Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego albo; 2) uniewaznieniem
postepowania.

Postepowania prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu moga by¢ uniewaznione w
kazdym czasie bez podania przyczyn, o czym nalezy poinformowac Oferentow w zaproszeniach
do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze uniewaini¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia odpowiednio przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

§30

Warunki uméw
Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia obowigzani sg
wspotdziataé przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego, zwanej dalej
»~umowg”, w celu nalezytej realizacji zamowienia
Umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania oferta, jezeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.
Do umdw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1740 ze zm.), jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inacze;j.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdlne;.
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Za realizacje umowy odpowiedzialnos$¢ ponosi Wnioskujacy.
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§31

Srodki Ochrony Prawnej

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy, jezeli miat lub
ma interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Regulaminu.

2. Sprzeciw przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami Regulaminu czynno$¢ Zamawiajgcego podjeta w
postepowaniu,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu, do ktérej Zamawiajacy byt zobowigzany na
podstawie Regulaminu.

3. Sprzeciw przystuguje wytacznie wobec czynnosci dotyczacej wykluczenia Wykonawcy z
postepowania lub odrzucenia oferty Wykonawcy.

4. Sprzeciw wnosi sie do Kierownika w terminie 3 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia.

5. Sprzeciw uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposob, ze
mogt zapoznaé sie z jego treicig, ale nie péiniej niz do godz. 15 % w ostatnim dniu, kiedy
dopuszczalne jest jego wniesienie.

6. Whniesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

7. Sprzeciw whniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony albo sprzeciw w
inny sposdb naruszajgcy postanowienia Regulaminu nie bedzie rozpatrywany.

8. Sprzeciw powinien wskazywaé zaskarzang czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami Regulaminu, zawieraé zwigzte
przytoczenie zarzutdw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce jego wniesienie.

9. W przypadku uznania zasadnosci sprzeciwu Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnoéci  zaniechanej, informujagc o tym Woykonawcéw w sposéb przewidziany w
Regulaminie.

10. Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 9 nie przystuguje sprzeciw.

11. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze skroci¢ terminy wskazane w
niniejszym paragrafie, informujac o tym Wykonawcdéw przy wszczeciu danego postepowania.

§32

1. Whniesienie sprzeciwu zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.

2. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje niezwtocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3. 0 wniesieniu sprzeciwu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.
Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.

5. Sprzeciw rozstrzyga sie w terminie 7 dni od daty wniesienia do Zamawiajgcego.
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6. W uzasadnionych przypadkach termin rozstrzygniecia sprzeciwu moze zosta¢ wydtuzony do 21
dni od daty jego wniesienia. O takim przypadku Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu uzasadniajac konieczno$¢ wydtuzenia terminu.

7. Kierownik Zamawiajgcego uwzglednia lub oddala sprzeciw.

8. W przypadku uwzglednienia sprzeciwu Zamawiajgcy powtarza czynnos¢, ktdrej sprzeciw
dotyczyt.

9. O powtodrzeniu czynnosci Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

10. Informacje o oddaleniu sprzeciwu Zamawiajacy przesyta Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferty.

11. Od oddalenia sprzeciwu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguja.

§33

Sprawozdania z udzielonych zamowien

Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych w danym roku zamoéwienn wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§34

Postanowienia koricowe

1. Sprawy wszczete przed 16.04.2026 r. prowadzone sg zgodnie z dotychczasowymi
uregulowaniami.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.04.2026 .
3. Traci moc dotychczasowy Regulamin Udzielania zamdwien publicznych.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu

REGULAMIN KOMISJI

§1

Komisja rozpoczyna prace w dniu wskazanym w akcie jej powotania, jednak nie wczesniej anizeli po

powiadomieniu wszystkich cztonkéw Komisji o powotaniu do jej sktadu przez Przewodniczgcego

Komisji.

Cztonek Komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywac czynnosci, kierujac sie

wytgcznie prawnie chronionymi interesami Zamawiajagcego — Przedsiebiorstwo Wodociggow i

Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Tunelowa 17, 19-400 Olecko, przepisami prawa oraz posiadang wiedzg i

doswiadczeniem. Nie mozie by¢ zwigzany aktem powotujagcym Komisje, co do tresci gtosowania.

Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)  osobisty udziat w pracach Komisji,

2)  wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji dotyczacych trybu prac Komisji, 3)

zachowanie tajemnicy stuzbowej,

4) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji.

. Jezeli przygotowany przez Komisje projekt dokumentu albo polecenie Przewodniczgcego Komisji sg
w przekonaniu cztonka Komisji niezgodne z prawem, godza w interes Zamawiajgcego lub zawieraja
znamiona pomytki - cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzeienia w formie pisemnej do
protokotu Komisji.

§2

Przed rozpoczeciem wykonywania swoich czynnosci, Cztonek Komisji sktada Oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

Najpdiniej po zapoznaniu sie przez Komisje z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkoéw, cztonkowie Komisji oraz
Kierownik Zamawiajgcego sktadajg pisemne oswiadczenie, ktdrego tresc jest zawarta w art. 56 ust.
2 ustawy Pzp. Oswiadczenie takie sktadajg takze inne osoby, ktdére wykonywaty czynnosci w
postepowaniu.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1i 2 tego paragrafu, przekazuje sie Sekretarzowi Komisji w
celu zatgczenia do protokotu postepowania.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w oswiadczeniu z ust. 1i 2, nieztozenia lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg —
Przewodniczgcy Komisji niezwtocznie potwierdza fakt wytaczenia cztonka Komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia. Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry w miejsce wytaczonego
cztonka powotuje nowego. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wytaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.
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3.

Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udzialu w pracach Komisji
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w ust. 1 i 2 powiadamiajac o tym Przewodniczgcego Komisji. Przepis ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

Czynnosci, ktore cztonek Komisji podejmuje w postepowaniu, po powzieciu wiadomosci o
zaistnieniu wobec niego okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1 2,
s3 niewaine. Czynnosci Komisji podjete z udziatem cztonka podlegajagcego wytaczeniu, z
zastrzezeniem ust. 5 powtarza sie, chyba, Ze postepowanie powinno zostac¢ uniewaznione. Przepis
stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie
zfozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczagcy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ — Zastepca

Przewodniczacego Komisji.

Przewodniczacy Komisji zapewnia prawidtowy, zgodny z ustawg PZP oraz aktem powotujacym
Komisje tryb pracy Komisji, a odpowiada w szczegolnosci za:

1) wyznaczanie terminéw posiedzeri Komisji oraz ich prowadzenie,
2) informowanie cztonkéw Komisji o obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp, aktow

wykonawczych i Regulaminu Komisji,

3) poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w S 2 ust. 2 — 4

Regulaminu Komisji,

4) podziat prac pomiedzy cztonkdéw Komisji zgodnie z aktem powotania i w sposob zapewniajgcy

sprawnos¢ dziatania Komisji,

5) nadzorowanie prawidfowego dokumentowania postepowania,
6) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby go zastepujacej o problemach wyniktych

podczas prac Komisji.
Sekretarzem Komisji jest pracownik wskazany w akcie powotania Komisji. Sekretarz Komisji
odpowiada w szczegolnosci za:

1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia oraz prowadzenie list

obecnosci cztonkéw Komisji,

2) poinformowanie cztonkéw Komisji o powotaniu do jej sktadu,
3) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, w tym sporzadzanie protokotu z

kazdego posiedzenia Komisji (zatwierdzanego przez Kierownika Zamawiajacego), zataczenie do
protokotu zdan odrebnych oraz dokumentowanie zmian do przedmiotu zamowienia wraz z
uzasadnieniem i wskazaniem osoby inicjujacej zmiane.

4) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji posiedzen Komisji,
5) prowadzenie wewnetrznej i zewnetrznej korespondencji Komisji w uzgodnieniu z

Przewodniczacym Komisji, w tym przekazanie SWZ na wniosek Wykonawcow.

4. Gtowny ksiegowy lub osoba przez nig/niego wskazana odpowiada w szczegdlinosci za informowanie

Komisji oraz stosowanie w toku jej prac przepiséw prawa dotyczacych wydatkowania srodkow
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publicznych, w tym za dokonanie oceny pod wzgledem finansowo ksiegowym ztozonych przez
wykonawcéw formularzy cenowych oraz dokumentéw dotyczacych wniesienia wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci gwarancji.

Whnioskodawca odpowiada w szczegélnosci za przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,
propozycji warunkow udziatu w postgpowaniu i proponowanych kryteriéw oceny ofert,
przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania i odwotania Wykonawcéw w zakresie przedmiotu
zamoOwienia i warunkow udziatu w postepowaniu.

Podpisy ztozone przez cztonkéw Komisji na dokumentach sporzadzonych podczas jej prac
oznaczaja, ie cztonkowie odpowiadajg za tresé¢ tych dokumentéw stosownie do zakresu
powierzonych im obowigzkow.

Kierownik Zamawiajacego poza zakresem okreélonym w S 3 ust. 2 — 5 moze okresli¢ zakres
czynnosci dla innych cztonkéw Komisji.

§4
Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, wymaga wiadomosci
specjalnych, Komisja moze wystgpi¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtego w celu
wydania przez niego opinii. W szczegdlnych przypadkach, Komisja moze wnioskowaé o powotanie
wiecej niz jednego biegtego.
Biegty sporzadza opinie na pismie.
Komisja zapoznaje sig z opinia biegtego i moze uwzglednié jej tre$¢ w dalszym toku postepowania
lub wystepuje o powotanie innego biegtego.
Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepisy S 2 Regulaminu Komis;ji.

§5

Do zadarn Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

stosowanie przepisow ustawy PZP i/lub Regulaminu, wtasciwych dla danego, przyjetego trybu
udzielenia zamdwienia,

udzielenie Wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
otwarcie ofert/wnioskow,

ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Kierownika
Zamawiajgcego o wykluczenie Wykonawcow, odrzucenie ofert albo zaproszenie do sktadania
ofert w przypadkach okreslonych ustawy PZP i/lub Regulaminu,

ocena ofert i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej,

zapraszanie i prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w trybach przewidzianych Regulaminem,

wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,
wystgpowanie do Kierownika Zamawiajacego o zmiane trybu udzielenia zaméwienia, z
uwzglednieniem S 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu.
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§6
1. Warunkiem odbycia posiedzenia Komisji jest powiadomienie o terminie posiedzenia wszystkich
cztonkéw Komisji oraz obecnosc¢ na posiedzeniu ponad 50% sktadu Komisji.
Wymagane kworum, z zastrzezeniem ust. 2, zalezy od przedmiotu posiedzenia i wynosi:

1) w sprawie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu i wyboru oferty najkorzystniejszej — 100%
cztonkow Komisji,

2) w sprawie uniewaznienia postepowania — 100% cztonkéw Komisji,

3) w sprawie oceny warunkoéw stawianych Wykonawcom, w tym wykluczenie wykonawcow i
odrzucenie ofert — 100% cztonkow,

4) w pozostatych sprawach z wylgczeniem czynnosci otwarcia ofert - 100% cztonkéw, chyba ze
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, o ktérej mowa w S 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu Komisji
postanowi inaczej,

5) przy czynnosci otwarcia ofert/wnioskéw wymagana jest obecnos¢, co najmniej dwoch cztonkéw
Komisji.
2. W przypadkach, kiedy nieobecnosé cztonka Komisji w pracy jest usprawiedliwiona — wymog 100%

sktadu Komisji jest zrealizowany, jesli obecni, uczestniczacy w pracach Komisji cztonkowie stanowig
ponad 50% jej sktadu.

3. W sprawach stanowigcych wykonanie zadan Komisji, cztonkowie Komisji gtosujg imiennie i

pisemnie. Gtosowania nie wymaga czynnosc¢ otwarcia ofert/wnioskow.

§7
1. Cztonek Komisji moze ztozy¢ do protokotu zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem na kazdym etapie
prac Komisji. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji (wytgcznie w postepowaniach o udzielenie zamowienia, w

ktérych ustawa Pzp dopuszcza indywidualng ocene ofert).

2. Indywidualna ocena ofert dokonywana jest przez kazdego cztonka Komisji samodzielnie i na
podstawie jego najlepszej wiedzy, z uwzglednieniem wytacznie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w SWZ. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. W przypadkach stosowania kryteriow opisanych wzorami Komisja sporzadza jedynie zbiorcze
zestawienie oceny ofert.
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Znak sprawy: ..............

WHRIOSER NE......coummmmmmmsomme

Zatacznik nr 2

do Regulaminu

............................

W sprawie realizacji zamoéwienia publicznego

1. Opis przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem kodéw CPV (grup dostaw / kategorii ustug):

Lp.

Przedmiot zamdwienia

J.m.

llos¢ Kod CPV

Zakup planowany

Tak/ Nie *

Tak/ Nie *

Tak/ Nie *

2. Wartos$¢ zamowienia dla kazdej pozycji w tabeli w punkcie 1 wniosku:

Nr pozycji

Rok poniesienia wydatkéw

Wartosé netto
PLN

Stawka VAT

Wartos¢ brutto
PLN

Razem

X

3. Wartos¢ zamowienia ustalono Na POASTAWIE: .....cv.ecvievveeiieeiirecesieiee et sescssssnascen s
A WYBOT EIYDUL it st et st e st bt et ettt

R b T T o {41

..............................................................................................

7, Warunki udziatu w poStepPOWaNIUL. v . {moina dotgczy¢ w formie
Zatacznika do Wniosku);

8. Podstawy WykIUCZENIA Z POSTEDOWATIG] auusssusscuecs s s sssssissesbissiisissi, (mozna dotaczy¢ w formie
Zatgcznika do Wniosku);

9. Jednostka Organizacyjna dokonujgaca ZakUpU: ........ccvecceevreereceeisee v sreessesesssnaees
10. Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia nieuwzglednionego w planie zaméwien publicznych:

LTl ) o 11 Vo [

12. Zatgczniki:

13. Potwierdzenie przez osobe sporzadzajgca wniosek informacji zawartych w punktach 1-9

whniosku:
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14. Potwierdzenie przez Gtéwnego ksiegowego lub osobe przez niego upowazniong mozliwosci
finansowania przedmiotu zamdwienia z okreslonego Zrddta, dla kazdej pozycji w tabeli w

punkcie 2 wniosku:

Nr pozycji

Pozycja planu finansowego

Rok

Kwota brutto

15. Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej:

* wiasciwe zaznaczy¢, * *niewtasciwe skresli¢
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*udzielonych zamowieniach publicznych zgodnie z Regulaminem za rok

Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu

Roczne sprawozdanie

o

--------

L.p. | Nazwa zamdwienia Rodzaj zamowienia Kwota zaméwienia | Kwota zaméwienia
(Robota budowlana/ | 1zt netto/ /zt brutto/
ustuga/ dostawa)

taczna kwota (2) (odpowiednio netto/brutto)

ZATWIERDZAM

(Data i podpis osoby sporzadzajacej
Sprawozdanie)

(Data i podpis Kierownika
Zamawiajacego lub osoby przez

niego upowaznionej)
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