ZARZADZENIE NR 1)./2026
PREZASA ZARZADU

Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji w Olecku
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

z dnia16.04.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych

§1
W celu zapewnienia prawidtowego postepowania przy zaméwieniach na ustugi, dostawy
i roboty budowlane udzielanych przez PWiK w Olecku Sp. z 0.0., ktérych wartos¢ nie

przekracza progéw unijnych dla zamoéwien sektorowych, wprowadza sie Regulamin
udzielania zamoéwien sektorowych, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr | do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Prokurentowi, Gtéwnemu Ksiegowemu i
Kierownikom komoérek organizacyjnych.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 16.04.2026r.



Zatgcznik 1 do Zarzgdzenia Nr ..../2026
Zarzgdu PWIiK w Olecku Sp. z o.0.
z dnia16.04.2026 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

obowiazujacy w PWiK w Olecku Sp. z o.0.

od dnia16.04.2026 r.

Olecko, 16.04. 2026 r.
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ROZDZIAL | POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Cel i zakres stosowania Regulaminu

1. Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamoéwien przez Przedsigbiorstwo
Wodociggoéw i Kanalizacji w Olecku Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zwane
dalej PWiK w Olecku Sp. z 0.0. lub zamawiajgcym.

2. Niniejszy Regulamin stosuje sie¢ do zamoéwien na ustugi, dostawy i roboty
budowlane udzielanych przez PWiK w Olecku Sp. z o.0., ktérych wartos¢ nie
przekracza progéw unijnych dla zamoéwier sektorowych.

§ 2.Uzyte okreslenia i definicje

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawie lub Pzp — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych,

cenie — cena w rozumieniu art. 3 ust. i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.1 pkt 1
o informowaniu o cenach towardw i ustug,

dokumentach zaméwienia - dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sig, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkow zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia,
dostawach — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja
lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

najkorzystniejszej ofercie — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, albo oferta z
najnizsza cena,

Kierowniku Zamawiajgcego — Prezes Zarzadu Spotki lub inna osoba dziatajgca
na podstawie petnomocnictwa Prezesa Zarzadu Spotki, uprawniona do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

komérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna
odpowiedzialng za realizacje planowanego zamoéwienia,

ofercie czesciowe] — oferta zawierajgca, zgodnie z dokumentami zamowienia,
wykonanie czesci zaméwienia,

osobie odpowiedzialnej za zamowienia - pracownik odpowiedziany za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania,

10) pisemnosci — sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych

znakoéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ lub powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,



11) podmiotowych $rodkach dowodowych — $rodki stuzace potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

12) postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — postepowanie wszczynane jest przez
prowadzonego zamieszczenie dokumentéw zamowienia na postepowania,
przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, jako
uporzgdkowany cigg czynnosci, ktérych podstawa sg warunki prowadzone,
stronie internetowej zaméwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do
wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w
sprawie zamowienia publicznego, konczgce sie zawarciem umowy albo jego
uniewaznieniem,

13) protokole komisji przetargowej — dokument sporzadzany przez zamawiajgcego,
ktory potwierdza przebieg pracy komisji przetargowej,

14) przedmiotowych sSrodkach dowodowych — s$rodki stuzgce potwierdzeniu
zgodnosci lub oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami,
cechami kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia Ilub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zaméwienia,

15) robotach budowlanych — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych,

16) $rodkach komunikacji elektronicznej — $rodki komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng,

17) udzieleniu zamowienia —- zawarcie umowy w sprawie zamowienia,

18)umowie o podwykonawstwo — umowa w formie pisemnej o charakterze
odptatnym, zawartg miedzy wykonawca, a podwykonawca,

19) ustugach — wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,

20) warunkach zaméwienia — warunki, ktére dotyczg zamoéwienia lub postepowania o
udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamowienia, realizacjg zamoéwienia, wymagan proceduralnych lub zwigzanych z
wymagan projektowanych postanowien umowy,

21)wartosci zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardéw i ustug, lecz tgcznie z wartoscig przewidywanych zamoéwien
uzupetniajacych, ustalone z nalezytg starannoscia,

22) wykonawcach — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozylta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

23) zamawiajgcym —- Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji w Olecku Spétkaz
ograniczong odpowiedzialnosciag, albo Spotka w ktérego imieniu dziata Kierownik
Zamawiajgcego tj. Prezes Zarzadu Spotki,

24) zamoéwieniu — umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym, a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabywanie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,



25) zamowieniach sektorowych — zamowienia udzielane przez zamawiajgcego
sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosci sektorowej, o
ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp,

26) zamowieniach dodatkowych — sg to zamoéwienia nieobjete zamoéwieniem
podstawowym, niezbedne do prawidlowego wykonania zamodwienia
podstawowego, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia,

27) zasadzie konkurencyjnoséci - zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow,

§3.Plan Zamowien
1. Do dnia 30 listopada kazdego roku kierownicy komérek merytorycznych sktadajg
w do osoby odpowiedzialnej za zaméwienia, plany zaméwien sektorowych w
swoich komérkach wg Zatgcznika nr | do niniejszego Regulaminu, ktére powinny
by¢ realizowane w nastepnym roku kalendarzowym.
2. Plany zamoéwien sg omawiane z Kierownikiem zamawiajgcego i w miare ustalen
korygowane.

§4.Zasady udzielania zamowien

1. Zamoéwienia udzielane przez zamawiajgcego (za wyjatkiem zaméwien, o ktérych
mowal ust. 3 niniejszego Regulaminu) sg zamoéwieniami sektorowymi w
rozumieniu art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza sig¢ w
sposéb rowne traktowanie wykonawcow oraz zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurenciji, i proporcjonalnosci. Dodatkowo nalezy kierowac sig zgodnie z
zasadami przejrzystosci jako$ci zamawianych dostaw, ustug i robét
koniecznoscia zapewnienia jak najwyzszej budowlanych oraz stosowania
nowoczesnych rozwigzan technicznych.

3. Postepowania powinny by¢ prowadzone zgodnie z zatwierdzonym przez Prezesa
Zarzgdu Spoétki Planem Zamoéwien na dany rok, w ktéorym okreslone sg w
szczegblnosci przewidywane wartosci poszczegoinych zamowien oraz terminy.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i
obiektywizm.

5. Zamowienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

7. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie pisemnie w jezyku polskim.

8. Kazde postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ w dowolnym momencie
uniewaznione bez podania przyczyn.

9. Dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
mozna ograniczy¢ tylko w przypadku, gdy informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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10.

1

12.

13.

jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
faktycznie tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaméwienia na dostawy o podobnym lub identycznym przeznaczeniu, ktére majg
by¢ realizowane w danym roku przez Spétke powinny by¢ sumowane i udzielane
tgcznie z mozliwoscig sukcesywnych dostaw, w tym celu nalezy postugiwac sie
takimi kryteriami jak podobienistwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia,
konieczne jest ustalenie czy dany rodzaj zaméwienia moze by¢ wykonany
samym czasie, przez tego samego wykonawce.

. Zaptata za zrealizowane zamoéwienia odbywa sie na podstawie faktur lub

rachunkéw. Kazda faktura powinna by¢ opisana.

Dziat Finansowo - Ksiggowy na biezgco dokonuje przypisywania faktur i
rachunkow do poszczegdinych umoéw, zamdwien oraz zakupéw doraznych,
kontrolujgc przy tym m.in. zgodno$¢ kwot w nich ujetych.

Za przestrzeganie przez pracownikéw przepisow niniejszego Regulaminu
odpowiedzialni sg kierownicy komérek organizacyjnych Spotki.

§5. Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami

Komunikacja miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczerh odbywa
sig¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

W swobodnym wyborze komunikacja moze odbywac¢ sie przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej.

Zamawiajgcy moze odstgpic od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Zamawiajgcy wszczynajgc postepowanie w dokumentach zamoéwienia
zamieszcza informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu,
ktérych bedzie komunikowat sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektroniczne;.

§6. Wspoélne ubieganie sie o zamoéwienie

1.
2

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Jezeli oferta wykonawcoéw, o ktérych mowa w ust. jako najkorzystniejsza,
zamawiajgcy zostanie wybrana Zzada przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcéw.



ROZDZIAL Il PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§7. Zlozenie wniosku ( zrealizowanie postepowania)

1.

Procedure  udzielenia zamoéwienia rozpoczyna komoérka  merytoryczna
odpowiedzialna za realizacje zaméwienia zgodnie z zatwierdzonym na dany rok
Planem Zamoéwien, skitadajgc wniosek wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2
Regulaminu.

Whiosek powinien byé podpisany wiasnorecznie przez osobe sporzgdzajgcg oraz
zaakceptowany przez Kierownika zamawiajgcego.

Termin przygotowania i ztozenia wniosku wynika¢ powinien z terminéw okreslonych
w Planie Zaméwien.

§ 8.0pis przedmiotu zamowienia

Za opis przedmiotu zamoéwienia odpowiada kierownik komorki merytorycznej,
kierujac sie przepisami okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

Przedmiot zamoéwienia powinien by¢é opisany w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujgcy, za pomocag dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogtby utrudniac
uczciwa konkurencje.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamowien.

W przypadku opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane zamawiajgcy moze
opisa¢ przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane np. za pomocg posiadanej
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, za pomocg szkicow i rysunkow, programu funkcjonalno-uzytkowego
opisanych rob6t do wykonania, przedmiaréw robét lub innych dokumentéw w
zaleznosci od potrzeb.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
rodzaj zamowienia okreslany jest na podstawie gtéwnego przedmiotu zamowienia.
Gtéwny przedmiot zamoéwienia okresla sie przez ustalenie, ktéra z szacowanych
wartosci danych ustug, dostaw i rob6t budowlanych jest wyzsza.

Opis przedmiotu zaméwienia powinien by¢ podpisany wtasnorgcznie przez osobe
dokonujgcg opisu oraz zaakceptowany przez kierownika zamawiajgcego.

§ 9. Wartos¢ zamowienia
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1. Za szacowanie wartosci zamowienia odpowiada kierownik komoérki merytorycznej,
kierujgc sig przepisami okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone z nalezytg starannoscig na
podstawie okreslonego juz opisu przedmiotu zamoéwienia.

3. Szacunkowg wartos¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
sredniego kursu ziotego w stosunku do euro okreslonego w informacji Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. Nie
mozna dzieli¢ zamowienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku planowania nabycia podobnych dostaw w danym roku, wartoscig
zamowienia jezeli zamawiajgcy udziela zamoéwienia tgczna warto$é podobnych
dostaw, nawet, jest w czesciach lub dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

5. Podstawa do okreslenia warto$ci zaméwienia jest:

1) analiza cen rynkowych,

2) analiza wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment ustalania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wzrostu
cen,

3) analiza cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacy
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wzrostu cen,

4) w przypadku zaméwien obejmujgcych roboty budowlane warto$é zamoéwienia ustala
si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu
i iloéci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,

5) w przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych - przewidywane koszty prac projektowych oraz przewidywane koszty robét
budowlanych.

6. Jezeli zamowienia na dostawy udziela sig na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48,

2) oznaczony wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia.

7: Jezeli zamowienie obejmuije:

1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamoéwienia sg optaty, prowizje,
odsetki i inne $wiadczenia,
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2) ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamoéwienia jest nalezna sktadka oraz inne
wynagrodzenia,

3) ustugi projektowania, wartoscig zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i
inne Swiadczenia.

8. W przypadku ustug lub dostaw powtarzajgcych sie lub polegajgcych wznowieniu
taczna warto$¢ zamowien, ktérych w okreslonym czasie, wartoscig zamoéwienia jest
zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

9. Ustalenie wartosci zamowienia nie moze zosta¢ dokonane wczesniej niz 1
miesigc przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,

10. Ustalong szacunkowg warto$¢ zaméwienia nalezy ztozy¢ wg wzoru - Zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu wraz z dowodami potwierdzajgcymi jej ustalenie.

11. Ustalona warto$¢ zamoéwienia powinna by¢é podpisana wiasnorecznie przez
osobe dokonujgca szacowania oraz zaakceptowana przez kierownika zamawiajgcego.

§ 10.Kryteria oceny ofert

Kryteriami wyboru oferty wykonawcy moga by¢: cena albo cena oraz inne kryteria (np.
dtugo$¢ gwarancji, doswiadczenie zespotu projektowego, skrécenie terminu realizacji
zamowienia itp.).

§ 11 Warunki udziatu w postepowaniu
1. udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
2) oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym. Zamawiajgcy moze
wymagacé, aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowa byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw,zamawiajgcy moze wymagac udowodnienia
posiadania odpowiednio: zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej,

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Posiadania przez wykonawce odpowiedniego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, posiadania przez wykonawce okreslonej
zdolnosci kredytowej lub srodkdw finansowych,
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4) zdolnosci technicznej lub zawodowej. zamawiajgcy moze okreslic warunki
dotyczace niezbednego wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczeniu,
potencjatu technicznego.

§ 12.Termin skiadania ofert

1.

Wyznacza sig termin skfadania ofert z uwzglednieniem ztozonoéci zamowienia oraz
czasu potrzebnego na ich przygotowanie z tym, ze termin skiadania ofert w
zamowieniach o warto$ci réwnej i powyzej 1000.000 zt na roboty budowlane nie
moze by¢ krétszy niz 14 dni, a na dostawy i ustugi nie moze by¢ krétszy niz 3 dni.
Zamawiajgcy moze przediuzyé termin sktadania ofert. Informacje o zmianie terminu
sktadania ofert zamieszcza sig na stronie internetowe;j prowadzonego postepowania
lub zawiadamia wykonawcéw zaproszonych do ztozenia ofert.

§ 12 Wszczecie postepowania

1:

Przetarg to tryb udzielania zamoéwien sektorowych, w ktérym oferty mogg skfadaé
zaproszeni do sktadania ofert lub wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Datg wszczecia postgpowania przy zaméwieniu prowadzonym w trybie przetargu,
jest dzien pierwszego publicznego udostepnienia dokumentéw zaméwienia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Ogtoszenie o zaméwieniu jako nieobowigzkowe moze byé przekazane do publikacji
w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Informacja o przetargu zamieszczana jest pwik.olecko.pl — przetargi.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy moze przestaé wszystkim Ilub wybranym
wykonawcom informacje o wszczeciu negocjacji  cenowych, szczegllnie w
przypadku, gdy najnizsza oferta przekracza warto$¢, jaka zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia.

Negocjacje mogg dotyczy¢ zakresu rzeczowego zaméwienia lub ceny. W wyniku
negocjacji zmniejszeniu moze ulec zakres rzeczowy zaméwienia.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadzany jest protokét. Informacja o
przeprowadzonych negocjacjach jest zamieszczana na stronie internetowej Spotki.
na stronie internetowej prowadzonego postepowania:

§ 18.Informacje zawarte w specyfikacji warunkéw zamoéwienia

1.

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia powinna zawieraé, co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania,

2) adres strony internetowej, na ktorej bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamowienia,

3) tryb udzielania zamdéwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia,

5) termin wykonania zamoéwienia,
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6)
7)

8)
9)

10
11
12
13
14
15

16

wzér umowy lub projektowane postanowienia umowy,
informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktérych
zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondenciji elektronicznej,
wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami,
termin zwigzania oferta,

) opis sposobu przygotowywania oferty,

) sposéb oraz termin sktadania ofert,

) termin otwarcia ofert,

) podstawy wykluczenia,

) sposob obliczenia ceny,

) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert,

)informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

17)informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podania przyczyn,

18) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

: i
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zawiera réwniez:

informacje o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je
przewiduje,

informacje o przedmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy je
przewiduje,

informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie
wymagat ich ztozenia,

informacje, czy zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig jezeli zamawiajacy przewiduje takg mozliwos¢ (szczegoty
prowadzenia negocjacji, negocjacji zostang okreslone w dokumentach
zamowienia),

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych,

liczbe czesci zamoéwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte,

informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie,

wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote w wysokosci nie wiekszej niz
1,5 % wartosci zaméwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium,

informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajgcy
je przewiduje,

10)informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia,
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jezeli zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu
wizji lub sprawdzeniu tych dokumentéw, lokalne;j,

11)informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy je przewiduje,

12) mozliwos$¢ powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy,

13) informacje dotyczace walut obcych,

14)informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot,

15) informacje o zaliczkach, jezeli zamawiajacy je przewiduje,

16)informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w
innych sposéb niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w
szczegolnych  przypadkach braku mozliwosci stosowania  komunikaciji
elektronicznej.

3. Specyfikacje warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami udostepnia sie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§ 19. Wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamowienia

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkéw zamowienia.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli zamawiajgcy nie bedzie w stanie udzieli¢ wyjasnien w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o
ktorym mowa lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy nie ma obowigzku
udzielania w ust. 2, wyjasnien oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawnienia zrédta
zapytania na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

§ 20 Zmiana tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia

1. .Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub uniewaznié postepowanie.
Dokonang zmiang lub uniewaznienie zamieszcza sie na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
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2. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz
zamieszcza tg informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

§ 21.Wadium

1. Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcédw wniesienia wadium.

2. Jezeli przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych, zamawiajgcy okresla
kwote wadium dla wartosci zamoéwienia podstawowego.

3. Jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia w
czesciach, Zamawiajgcy okresla kwote wadium dla kazdej czesci.

4. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg.

5. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

6. Wysokos¢ wadium ustala sie w wysokosci nie wiekszej niz 1,5 % wartosci
zamowienia.

7. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) innej formie zaakceptowanej przez zamawiajgcego.

8. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego i przechowuje sie na rachunku bankowym.

9. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu oryginat gwarancji, w postaci elektronicznej.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium, jezeli:

1) zawarto umowe w sprawie zamowienia,
2) uniewazniono postepowanie.

11. Zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek wykonawecy, ktory:
1) wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ktorego oferta zostata odrzucona,
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza,
4) po uniewaznianiu postepowania.
12. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez
ztozenie gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu,
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13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach, jakie wcze$niej zostaty okreslone w
jego ofercie oraz we wzorze umowy,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.
14. Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoérego
wadium stracito waznosé, jezeli:
1) jego oferta jest druga w rankingu a wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
jako najkorzystniej sza odmowit podpisania umowy,
2) w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia protestu jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

§ 22. Komisja przetargowa

1. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona powotuje komisje przetargows.

2. Komisja przetargowa pracuje w oparciu o ,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej’.

§ 23.Sktadanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w

dokumentach zamoéwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do uptywu terminu skfadania ofert wykonawca moze zmienic lub wycofac oferte.

5. Oferte sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Do oferty wykonawca dotacza ,Wstepne oswiadczenie” o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.

7. Zamawiajgcy moze wymagac, aby oferty w zamoéwieniach na roboty budowlane
ztozyli tylko wykonawcy, ktérzy odbyli wizje lokalng.

8. Zamawiajgcy zawsze moze dopusci¢ ztozenie oferty tylko w postaci elektronicznej
(bez podpisu elektronicznego).

B

§ 24.Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w dokumentach
zamowienia przez okres 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy okresla w dokumentach zaméwienia termin zwigzania ofertg przez
wskazanie daty.

3. Jezeli wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, okreslonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajgcy zwraca sie do
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wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany przez
niego okres, nie diuzszy jednak niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zilozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

5. Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, — jezeli nie jest to
mozliwe —z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

§ 25. Otwarcie ofert

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej
niz nastepnego dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

5. Zamawiajacy, najpbézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
jakg zamierza przeznaczy¢ na prowadzonego postepowania informacje o kwocie,
sfinansowanie zamowienia.

6. Zamawiajacy po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacie o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte,

2) cenach zawartych w ofertach.

§ 26. Kolejnos¢ dziatan zwigzanych z wyborem oferty

1. Po otwarciu ofert, zamawiajgcy dokonuje badania, a nastepnie oceny ofert, ktére nie
podlegajg odrzuceniu.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow:

1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
2) wyjasnien i/lub uzupetnien przedmiotowych srodkéw dowodowych,

3) wyjasnien dokumentow i uzupetnien innych iflub o$wiadczen okreslonych w
dokumentach zamdwienia w tym Wstepnego oswiadczenia.

3. Przed wyborem najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym
niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.
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4. Dopiero po pozytywnej weryfikacji podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, oferta wykonawcy zostaje wybrana, jako najkorzystniejsza.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

§ 27. Przedmiotowe $rodki dowodowe

1. .Zamawiajgcy moze zgdaé przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie,
ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego wymagania.

2. Jezeli zamawiajgcy zada zfozenia przedmiotowych $rodkdéw dowodowych,
wykonawca skiada je wraz z oferta.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone
srodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia Iub
uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.

4. Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
przedmiotowych $rodkoéw dowodowych.

§ 28. Sposdéb poprawiania oczywistych omytek

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) wszystkie oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

3)dokonanych poprawek, inne omyiki, ktére nie prowadzg do istotnej zmiany tresci
oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i pkt 3, zamawiajgcy wyznacza termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej
poprawienia.

3. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

4. W przypadku niemozliwos$ci poprawienia oczywistej omytki zamawiajacy odrzuca
oferte.

§ 29.Sposo6b postepowania dotyczacy razaco niskiej ceny
1. Zarazaco niskg cene zamawiajgcy moze uznac oferte z ceng:
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1) nierealng z punktu widzenia logiki, do$wiadczenia zyciowego i racjonalnosci
decyzji ekonomicznych przedsigbiorcow,

2) niewiarygodna, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych
zamowien, znaczaco odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt realizacji
zamoéwienia ponizej kosztéw wytworzenia ustug, dostaw, roboty budowlanej,

3) wyraznie w sposéb oczywisty zanizong,

4) zawierajgcg ceny materiatow nizsze niz ceny tych samych materiatdbw mozliwe do
sprawdzenia na stronach internetowych,

5) zawierajaca stawke roboczogodziny w oczywisty sposob zanizong.

Jezeli zaoferowana cena, lub istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy

moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, w
zakresie wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na

wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta wykonawcy, ktory nie

udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

§ 30. Odrzucenie ofert

1.

Oferte odrzuca sie, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postgepowania,

3) zostata zlozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu,

4) zostata ztozona prze wykonawce, ktoéry nie zfozyt w przewidzianym terminie
wstepnego  os$wiadczenia lub  podmiotowego  $rodka  dowodowego,
potwierdzajgcego brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub
oswiadczen,

5) jest niezgodna z przepisami niniejszego Regulaminu,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia,

8) nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonych przez zamawiajgcego,

9) zostata ziozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

10) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamaowienia,

11) zawiera btedy i omytki, ktérych nie mozna uzna¢ za oczywista omytke i ktérych nie
mozna poprawic,
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12) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o
ktérej mowa w 5 28 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 niniejszego Regulaminu,

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

14) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
Zwigzania ofertg,

15)wykonawca nie wniést wadium, lub wniést w sposdb nieprawidtowy Ilub nie
utrzymywat nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek
o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w $ 21 ust. 11 pkt 3 niniejszego
Regulaminu.

16) zostata ziozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego,
w przypadku, gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 31. Dokumenty podmiotowe
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze zgdagc:

[) podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia,

2) podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

2. Dokumenty podmiotowe na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia sktada tylko wykonawca, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona. W tym celu zamawiajgcy wzywa wykonawce do ztozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetfnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry w wyznaczonym terminie nie ztozyt wymaganych dokumentéw
podmiotowych lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
watpliwosci, wzywa sie do ich uzupetnienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
wskazanym przez zamawiajacego.

4. Jezeli ztozone przez wykonawce podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w
posiadaniu informacji lub dokumentoéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

5. Jezeli zajdg uzasadnione podstawy, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwaé
wykonawce do zitozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych s$rodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.
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§ 32. Podstawy wykluczenia wykonawcy

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1) wykonawece, ktéry nie wykazat braku podstaw wykluczenia,

2) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spefnia warunki udziatu w postepowaniu, co mogto mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych $rodkéw dowodowych,

3) wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w biad, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

4) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktbécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych,

5) wykonawce, wobec kiérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne,

6) wykonawce w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miej sca wszczecia tej
procedury.

2. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy zawiadomi wykonawce, o wykluczeniu 2 niniejszego postepowania,
podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.

4. Katalog dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z
postepowania bedzie okreslany w dokumentach zamowienia.

§ 33.Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Wybierana jest oferta najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg
okreslonym, w dokumentach zamowienia.

3. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, komisja przetargowa wystepuje z
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wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o rozwazenie mozliwosci zwigkszenia
srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia lub przeprowadzenia negocjacji z
wykonawcs.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy
wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocenge w kryterium o
najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takag samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty, w sposéb, o ktérym mowa powyzej,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zfozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takie samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli w terminie
okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane uprzednio w ztozonych ofertach. Oferta z podang ceng wyzszg jest
odrzucana.

§ 34. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

1.

Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne.

2. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

§ 35. Zakonczenie postepowania
Postepowanie o udzielenie zaméwienia konczy sie:

]) zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo,

2) uniewaznieniem postepowania.

§ 36. Uniewaznienie postepowania o zamoéwienie

1.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty,
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
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1.

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ tg kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) w przypadkach, kiedy zostatly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzieg,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg lub wada, ktéra
moze spowodowaé utrate dofinansowania ze zrédet zewnetrznych lub obnizenie
tego dofinansowania,

7) zmienita sie sytuacja finansowa zamawiajgcego,

8) zamawiajacy zrezygnowat z realizacji zaméwienia w danym roku,

9) w sytuacji, gdy pomimo ztozenia Wniosku o dofinansowanie zamawiajacy nie
uzyskat srodkow na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze uniewaznic postepowanie o udzielenie zamoéwienia na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia przed

uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okoliczno$ci powodujgce, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia,
podajac tg informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania, zamiesci
uzasadnienie faktyczne i prawne,

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy na
wniosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadamia o
wszczeciu Kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

37.Termin zawarcia umowy
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia po wyborze najkorzystniejszej
oferty i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
wymagane.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia zamieszczenia zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktéorym mowa,
powyzej jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

38. Ogtloszenie o udzieleniu zamoéwienia
Po podpisaniu umowy pracownik Dziatu Administracyjnego zamieszcza ogtoszenie o
udzieleniu zamowienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Podpisanie umowy z wykonawcg korczy postepowanie o udzielenie zamowienia.
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§ 39. Udostepnianie dokumentacji z postepowania

N =

Protokét z pracy komisji przetargowej jest jawny i udostepniany na wiosek.

. Zatgczniki do protokotu komisji przetargowej udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty wraz, z
zatgcznikami udostepnia sie od chwili ich otwarcia, jednak bez czesci niejawnych.

W  wyjatkowych przypadkach, w szczegoélnosci zwigzanych z zapewnieniem
sprawnego toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajgcy udostepnia
oferty do wgladu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pézniej niz w dniu
przestania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o uniewaznianiu
postepowania.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia,
wnioski, inne informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa
dokumenty i w sprawie zamoéwienia stanowig zataczniki do protokotu.

Udostepnianie odbywa sie na wniosek Wykonawcy przez strong internetowg
prowadzonego postepowania.

§ 40. Srodki ochrony wykonawcy

1

2.

Protest mogg sktada¢ wykonawcy, jezeli ich interes w uzyskaniu zamoéwienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku.

Protest mozna wnies$¢ wobec tre$ci ogtoszenia o zamoéwieniu, na tres¢ specyfikaciji
warunkow zamowienia oraz czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania obowigzkowej czynnosci.

Protest na tre$¢ ogtoszenia i specyfikacji warunkéw zamoéwienia wnosi sie¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia dokumentow zamoéwienia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Termin ten liczy sie od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia
ogtoszenia i specyfikacji warunkéw zamadwienia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

Protest na wynik (wybér najkorzystniejszej oferty/uniewaznienie postepowania)
wnosi sie w terminie 5 dni liczac od dnia opublikowania w. informacji na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajgcego w taki
sposéb, ze moégt on zapoznac sie z jego trescia tj. nie pdzniej niz do godz. 15.00
ostatniego dnia, w ktérym uptywa termin.

W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogfoszenia lub postanowien
specyfikacji warunkéw zaméwienia zamawiajgcy moze przedtuzyc¢ termin sktadania
ofert.

Kazdy protest rozpatrywany jest oddzielnie.

Odpowiedz wysytana jest z uzasadnieniem i odwotania podmiotom wnoszacym
protest.
Wszystkie protesty rozstrzyga sie w terminie do 7 dni roboczych od dnia wniesienia.

Jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji warunkow

25



zamodwienia, odpowiedz na protest zamieszcza sie réwniez na tej samej stronie.
Brak rozstrzygniecia protestu w podanym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

10. W przypadku uwzglednienia protestu powtarza sie oprotestowang czynnosc lub

dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.

11. Rozstrzygniecie protestu przez Kierownika Zamawiajgcego jest ostateczne, nie

przystuguje od niego odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

ROZDZIAL Il UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 41. Forma umowy o zaméwienie

1.

.Do umow w sprawach zamoéwien, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.

Umowa wymaga pod rygorem niewaznoéci zachowania formy pisemnej chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;.

Umowa jest sporzgdzana przez Zamawiajgcego w uzgodnieniu z kierownikiem
wiasciwe] komérki merytorycznej. Egzemplarz umowy pozostajacy w Spoice jest
parafowany przez pracownika przygotowujgcego umowe i kierownika witasciwej
komarki organizacyjne;.

Kazda umowa z wykonawcg na kwote 170 000 tys. zt lub wyzszg powinna zostac
zaopiniowana i zaparafowana przez radce prawnego $wiadczgcego ustugi na rzecz
Spotki.

Umowy sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;.

§42. Termin wykonania umowy

Termin wykonania umowy okresla sie w dniach, miesigcach lub latach liczac od dnia
podpisania umowy.

§ 43. Zakres swiadczenia wykonawcy

Dopuszczalna jest zmiana sposobu spetniania Swiadczenia, jezeli zmiany te sa
korzystne dla zamawiajacego, a wykonawca wyrazi na nie zgode lub sg to zmiany, ktére
wynikty z przyczyn obiektywnych w trakcie realizacji zamowienia.

§ 44. Zmiana umowy
Dopuszczalna jest zmiana umowy, jesli zachodzi, co najmniej jedna z okoliczno$ci
okreslona pierwotnie w umowie:
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1) taczna warto$é wszystkich zmian nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia
okreslonej jedna z nastepujgcych

2) zmiany zostaly przewidziane w ogtoszeniu 0 zamowieniu lub specyfikacji
warunkow zaméwienia w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére
okreslajg ich zakres,

3) w przypadku wystapienia zaméwien dodatkowych, uzupetniajgcych lub
Zamiennych,

4) zmiany nie sg istotne.

§ 45. Solidarna odpowiedzialnosé wykonawcow za wykonanie umowy
Wykonawcy, o ktérych mowa w § 6, ponosza solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 46. Okres, na jaki mozna zawrzeé umowe o zamodwienie

1.

Zasada jest zawieranie uméw na czas oznaczony nie diuzszy niz 4 lata. Umowe na
CzZas oznaczony dtuzszy niz 4 lata lub na czas nieoznaczony mozna zawrzeé
wytgcznie po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe, ktorej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe
lub ciggte, na okres diuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dtuzszym
okresie spowoduje oszczedno$ci kosztéw realizacji zamoéwienia w stosunku do
okresu czteroletniego lub jezeli jest to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi
Zamawiajgcego lub zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do
ich sptaty.

§ 47. Zaptata wynagrodzenia naleznego w czesciach za roboty budowlane

1

W przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jezeli umowa przewiduje zaptate
wynagrodzenia naleznego wykonawcy w czesciach, to warunkiem zaptaty przez
Zamawiajgcego drugiej i nastepnych czesci naleznego wynagrodzenia za odebrane
roboty budowlane jest przedstawienie dowodéw  zaptaty wymagalnego
wynagrodzenia podwykonawcom biorgcym udziat w realizacji odebranych robét
budowlanych.

.- W przypadku nieprzedstawienia przez wykonawce wszystkich dowodéw zaptaty, o
ktorych  mowa w ust. 1 wstrzymuje sie wypiate naleznego wynagrodzenia za
odebrane roboty budowlane, w czesci rownej sumie kwot wynikajacych z
nieprzedstawionych dowodow zapfaty.

§ 48. Umowa o podwykonawstwo

1.

Wykonawca zamierzajgcy zawrzeé umowe o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem
s roboty budowlane lub ustugi, jest obowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu
projektu umowy o podwykonawstwo.

2. Zasady postepowania z umowami o podwykonawstwo okreslone sa w umowach

zawartych pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawca.
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§ 49. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1L

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi i gwaranciji.

3. Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy.

4. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5 % ceny catkowitej brutto podanej w
ofercie.

5. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych

4) innej formie zaakceptowanej przez zamawiajgcego.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, przechowuje si¢ je na
oprocentowanym rachunku bakowym.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na
rachunek wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng z form, o ktérych mowa w ust. 5.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmnigjszenia jego wysokosci.

70% zabezpieczenia zwracane jest w terminie 30 dni po podpisaniu przez Strony
protokotu odbioru koricowego bez uwag.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia. Kwota ta zwracana
jest w terminie 15 dni po podpisaniu protokotu bez uwag z przegladu dokonanego
przed uptywem terminu rekojmi.

W przypadku stwierdzenia wad, kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z
tytutu rekojmi za wady zatrzymywana jest w catoéci do czasu usunigcia wad
potwierdzonego protokotem, a gdy wykonawca tych wad nie usunie kwota w catosci
przepada na rzecz zamawiajgcego.
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§ 50. Zaliczki

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2. Zalicza nie moze by¢ mniejsza niz 5% wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jezeli wartos¢ zaliczek
przekracza 20% wysokosci wynagrodzenia wykonawcy.

ROZDZIALIV POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 51.Ewidencja zamoéwien, archiwizacja dokumentacji i sprawozdawczos¢
1. Dokumentacje ze wszystkich postepowan zamawiajgcy przechowuje zgodnie z
Instrukcja Kancelaryjng
2. Roczne sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 82 ustawy Pzp, sporzadza osoba
odpowiedzialna za zamédwienia z Dziatu Administracyjnego.

§ 52 Interpretacja zapisow

W przypadku watpliwosci w interpretacji zapiséw niniejszego Regulaminu mozna
positkowac sie odpowiednio przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, aktami
wykonawczymi i komentarzami do niej.

§ 51 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia zaméwienia, gdy jego nieudzielenie
grozitoby wyrzgdzeniem znacznej szkody dla zamawiajgcego lub w istotny sposéb
wplynetoby skutkowatoby na to przerwaniem ciagtosci prowadzong dziatalnosc,
$wiadczonych ustug Iub zakiécito funkcjonowanie wurzadzen | maszyn
wykorzystywanych istnieje mozliwos¢é odstgpienia od stosowania zapiséw w
podstawowe] dziatalno$ci, niniejszego Regulaminu za zgodg Prezesa Zarzadu

Spotki.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki, podlegajacej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu Spotki. W notatce
nalezy w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od

stosowania niniejszego Regulaminu.

Zatgezniki do niniejszego Regulaminu:
1. Wzor - Plan zamoéwien
2. Wzor - Wniosek o ztozenie zamowienia
3. Wzor - Ustalenie szacowanej wartosci zamowienia

Opracowat: Wiestaw Klaus
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Sprawdzit:

Zatwierdzit;

Sk \s ‘j&/ PKLEDSIEBIORSTWO
et Pletrzc4 WODCOCIAGOW | KANALIZACH
Spétka 1 0.0,
18-400 Oiacko, ul. Tuneiowa 17
wp 847-000-03-32 zecos 790506450
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Zatacznik 1 regulaminu

Olecko dnia,......c.......
Plan zamowien sektorowych....... rok
Pozycja | Przedmiot Przewidywany tryb | Orientacyjna | Przewidywany | Rodzaj
planu zamoéwienia albo procedura wartosc¢ termin zamowienia
(nazwa krotki udzielenia zamowienia (dostawy,
opis) zamowienia netto roboty
budowlane)
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Zatacznik 2 regulaminu
Olecko dnia,...............

Whiosek o ztozenie zamowienia
Nr zamowienia

Whnioskodawca

dziat

Imig i nazwisko

Whioskuje o ztozenie zamdwienia w trybie zamoéwienia sektorowego na:

Uzasadnienie:

Whiosek zatwierdzam: ............ccoieiiiiiiiiiinn,
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Zalacznik 3 regulaminu

Znak postepowania: ....oueeanens

Olecko dnia,

Szacunkowa wycena kosztdw realizacji projektu

Warto$¢ kosztéw realizacji projektu pod NAZWa eeessissss s snnsisssssnssnnsss s sans

Szacunkowa wycena kosztodw

Wartosc¢ zt Wartos¢ zt Wartos¢ zt
Lp | Rodzaj Netto Brutto VAT
1
2
3
4

Catkowita warto$¢ netto wynosi .........

veeen. ZH W zwigzku z powyzszym rekomenduje sie

realizacje zamdéwienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art. 5 ust. 4
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U z 2024 poz.
1320) oraz aktéw wykonawczych do ustawy PZP, do postepowan o warto$ci mniejszej niz

progi unijne.

Sporzadzit: .

Zatwierdzit:
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